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TERMO DE REFERENCIA

2/2024
1. DO OBJETO
Contratacdo de servigos técnicos especializados em assessoramento, execugdo e supervisao
contabil do Fundo de Capacitacdo e Desenvolvimento dos Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal de Séo Luis, conforme especificagdes e condicbes gerais deste termo de referéncia e
em obediéncia as Normas Gerais de Contabilidade e Atuaria, além das respectivas atualizagdes e
em consonancia as NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e
PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

2. DA JUSTIFICATIVA

O Fundo de Capacitacdo e Desenvolvimento dos Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Sao Luis esta vinculado diretamente a esta secretaria, cabendo, portanto, gerir, ordenar empenho
e pagamentos de despesas, e, ainda, encaminhar a Auditoria Geral do Municipio, as
demonstracdes mensais de receitas e despesas do Fundo, o que evidencia a natureza continua
dos servigos, objeto da pretendida contratacdo.

Considerando que a administracdo financeira e contabil do Fundo deve ser realizada por
profissional especializado na éarea contabil, para elaborar balancetes, balanco anual e
acompanhamento da execug¢édo contabil, financeira e orcamentéria do Fundo e esta secretaria ndo
dispbe desse profissional em seu quadro de servidores, é que se justifica a contratacdo dos

servigos de assessoramento e execucao destes servigos atraves de empresa especializada.

3. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. As especificacbes do objeto, necessarias para o pleno atendimento da solicitacdo
apresentada, as quais ficardo a cargo da Contratada, deverdo ser atendidas através de empresa
especializada, que devera possuir em seu quadro de pessoal, pelo menos um profissional formado
em ciéncias contabeis para executar 0s servi¢cos abaixo discriminados:

a) Contabil:

¢ Escrituracéo contébil de todos os fatos orgcamentérios, financeiros e patrimoniais do Fundo;

o Apresentacdo mensal de balancetes e relatérios gerenciais que evidenciam a situacao
orcamentaria, financeira e patrimonial;

e Apuragdo e acompanhamento da receita tributaria mensal;

e Contabilidade do Fundo envolvendo auditoria de documentos contabeis, com a respectiva
documentagdo de receitas e despesas, controles internos do setor financeiro, no tocante a
controle de baixa de “restos a pagar”, “conciliagdes bancarias”, “deposito a terceiros”, analises e

afericdes da contabilidade das informag8es geradoras dos registros das receitas, despesas, etc.;

e Auditar a legalidade contabil dos documentos apresentados nos suprimentos de fundos, bem
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como os critérios de prestacdo de contas (prazos, normas, etc.);

e Consultoria contabil junto a Coordenacéo de Orcamento e Financas e Assessoria Juridica da
SEPLAN;

e Representacdo do Fundo junto & Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFAZ, Controladoria —
CGM e Comisséao Central de Orgamento — CCO.

b) Administrativa:

e Processos envolvendo a conservacgdo dos bens méveis e iméveis, inventario fisico dos bens
com abrangéncia no almoxarifado, com énfase no controle de entrada e saida de materiais neste
inventario.

¢) Outros:

o Atendimento de todas as solicita¢des feitas pela Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ,
Controladoria Geral do Municipio — CGM, Secretaria Adjunta de Planejamento e Orcamento -
SEAPO/SEPLAN e qualquer outro o6rgdo que demande assuntos pertinentes a execucao
or¢camentaria, financeira e patrimonial do Fundo.

3.2 Das areas auditadas a empresa devem apresentar:

a) Relatérios mensais concisos e conclusivos, contendo parecer sobre as operagdes mensais do
exercicio, compreendendo:

b) Balancetes e relatérios gerenciais que evidenciem a situacdo orcamentaria, financeira e
patrimonial; demonstrativos de origem e aplicacdo de recursos; notas explicativas ao Secretario
sobre os balangcos mensais examinados (orcamentario, financeiro, patrimonial e demonstracao
das varia¢des patrimoniais);

) Sugestbes sobre praticas e controles internos, ressaltando as principais deficiéncias;

d) Sugestdes praticas com base em acompanhamento das decisdes do Tribunal de Contas da
Unido — TCU, referentes aos assuntos ligados aos Conselhos de Fiscalizagao;

e) Assessoramento na elaboracdo das demonstracdes contabeis e das notas explicativas, assim
como o tratamento contabil a ser atribuido a qualquer evento que venha a ter reflexos diretos
sobre as demonstracfes contabeis referentes ao exercicio findo;

f) Apresentacdo dos resultados das andlises das demonstracdes contabeis do exercicio, com a
emissdo do relatério de auditoria, bem como parecer completo com indicacdo de procedimentos
corretivos, se pertinente;

g) Apuracdo e acompanhamento da receita tributaria mensal;

h) Consultoria contabil junto & Coordenacédo de Administragéo e Financas da SEPLAN.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA E PROFISSIONAL
Caracteristicas minimas da empresa a ser contratada e sua equipe de trabalho:
a) A empresa deverd estar habilitada no Conselho Regional de Contabilidade da cidade de S&o

Luis;
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b) Devera possuir em seu quadro, profissional (is), apto (s) a prestar (em) os servicos, objeto
desta licitacdo, com formacdo em ciéncias contabeis e registro no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC);

c) Deveré possuir experiéncia na prestacéo de servigos de assessoria contabil em érgdo publico e
conhecimento das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP e
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP.

d) Cépia autenticada do Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que ateste a prestacao dos servicos de acordo com o objeto aqui estabelecido;
e) Os atestados referir-se-d0 a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo 1 (um) ano do
inicio de sua execucgdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior,
apenas aceito mediante a apresentacdo do contrato.

e.l) Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémico
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

e.2) Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

e.3) Poderad ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo se equivale, para fins de comprovagéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

e.4) O licitante disponibilizara todas as informagfes necessérias & comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

e.5) O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ,
endereco completo, identificacdo do licitante e descricdo clara dos servicos prestados, devendo
ser assinado por seus socios ou diretores ou administradores ou procuradores ou gerentes ou
servidor responsavel, com expressa indicacao de seu nome completo e cargo/fungéo.

e.6) Nao serdo aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem qualquer outro

em desacordo com as exigéncias deste Instrumento.

5. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E VALOR ESTIMADO

O preco considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi
determinado com base em cotacado realizada nos termos da Lei Federal n°. 14.133/2021. Com
base em tal procedimento, foi estimado o valor total médio mensal de R$ 6.945,00 (trinta e sete
mil seiscentos e setenta e cinco reais) e valor médio anual de R$ 83.340,00 (oitenta e trés mil

trezentos e quarenta reais).
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" PRECO VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UND. | QUANT. ;
UNITARIO TOTAL

Contratacao de Servicos técnicos
especializados em assessoramento,
execugdo e supervisdo contabil do Fundo de
Capacitacdo e Desenvolvimento dos
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal
de S&o Luis, conforme especificacdes e
1 condicdes gerais deste termo de referéncia Mas 12 R$6.945.00 | R$83.340,00
e em obediéncia as Normas Gerais de
Contabilidade e Atuéria, além das
respectivas atualizac6es e em consonancia
as NBCASP - Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Puablico e
PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor
Pdblico.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Caberd & CONTRATADA, além das obrigacdes previstas no contrato e no Termo de
Referéncia:

6.1.1. Fornecer os servigos, objeto do contrato, em conformidade com o termo de referéncia, e de
acordo com a sua proposta de preco, independentemente de sua transcricdo, sob as penas da Lei
n® 14.133/2021;

6.1.2. Assumir em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil, trabalhista
previdenciaria, comercial, fiscal, e respectivos énus, tanto em relagdo a si, quanto ao pessoal
eventualmente contratado para a execugao dos servigos;

6.1.3. Emitir a Nota Fiscal de Fornecimento dos servigos fazendo discriminar no seu corpo a
deducéo dos impostos exigidos pela Contratante, e o lote e nUmero de processo de contratagéo.
6.1.4. Fornecer os servicos conforme especificagfes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

6.1.5. Manter capacidade minima de execucao para atender as demandas contratadas;

6.1.6. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, relacionados
com as caracteristicas dos servicos;

6.1.7. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na (s) Ordem (ns) de Servico, 0s
servicos objeto da presente contratacdo, as suas expensas, dentro do prazo de entrega
estabelecido;

6.1.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em

relacdo aos servigos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;
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6.1.9. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execu¢do do Contrato;

6.1.10. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execugao do objeto contratual;

6.1.11. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagéo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagédo ou
0 acompanhamento da execuc¢ao do objeto pela CONTRATANTE.

6.1.11.1. Apurado o dano e caracterizada sua autoria por qualquer empregado da CONTRATADA,
esta pagara a CONTRATANTE o valor correspondente, mediante o pagamento de Documento de
Arrecadacdo Municipal - DAM, a ser emitida pelo Gestor do Contrato no valor correspondente ao
dano, acrescido das demais penalidades constantes do instrumento convocatério e do contrato.
6.1.12. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo da execucdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou
parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar 0s
materiais empregados que julgar inadequados;

6.1.13. Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacdo direta;
6.1.14. Emitir fatura no valor pactuado e nas condicdes do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

6.1.15. Substituir os servigos reprovados na aceitacdo, dentro do prazo estabelecido no Termo de
Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

6.1.16. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachg,
além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

6.1.17. Executar, nos locais determinados pelo CONTRATANTE na Ordem de Servico, objeto da
presente contratacdo, as suas expensas, dentro do prazo de execucéo estabelecido;

6.1.18. Arcar com todas as despesas relacionadas a execu¢éo do objeto, tais como frete, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

6.1.19. Os Servicos deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e
exigéncias do Cadigo de Defesa do Consumidor.

6.1.20. A contratada estara obrigada a atender a todos os pedidos efetuados durante a vigéncia
do contrato, ainda que o fornecimento decorrente esteja previsto para ocorrer apds o término de
sua vigéncia.

6.1.21. Tomar todas as providéncias necessarias para o fiel cumprimento das disposicdes
contidas no Termo de Referéncia e no (s) respectivo (s) contrato (s), inclusive quanto ao

compromisso de fornecimento dos quantitativos contratados.

Av. Kennedy, n° 1.455, Bairro de Fatima, S&o Luis/MA.

LEI N° 14.063, DE 23 DE SETEMBRO DE 2020
VERIFIQUE A AUTENCIDADE DESTE DOCUMENTO EM conecta.saoluis.ma.gov.br/cadastrousuarioexterno/verificacao.aspx INFORMANDO O CODIGO: 0987A3A2




01732.5.000698/2024 (VOLUME 1) - 03082.9.092804/2024

286

PREFEITURA DE SAO LUIS

Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento - SEPLAN

7. DAS OB RIGAC}C)ES DA CONTRATANTE

7.1. Cabera ao CONTRATANTE além das obrigacBes previstas no contrato e no Termo de
Referéncia:

7.1.1 Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucao do (s) Contrato (Ss);

7.1.2. Vetar o emprego de qualquer produto que considerar incompativel com as especificacdes
apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo ou danificar seus
bens patrimoniais, ou ser prejudicial a salde dos usuarios;

7.1.3. A Contratante devera ter reservado o direito de nao mais utilizar os produtos da Contratada
caso a mesma nao cumpra o estabelecido no Contrato, aplicando ao infrator as penalidades
previstas na Lei n°® 14.133/2021;

7.1.4. Intervir ou interromper o fornecimento do objeto nos casos e condi¢des previstos na Lei n®
14.133/2021;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as disposi¢fes do Contrato;

7.1.6. Denunciar as infracdes cometidas pela Contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis nos
termos da Lei n°® 14.133/2021;

7.1.7. Madificar ou rescindir unilateralmente o Contrato nos casos previstos na Lei n® 14.133/2021;
7.1.8. Preencher e enviar a Ordem de Servico de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

7.1.9. Receber os servigos fornecidos pela CONTRATADA, que estejam em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspecdes a serem realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO;

7.1.10. Solicitar a substituicdo imediata de servicos que julgar insuficientes, inadequados ou
prejudiciais;

7.1.11. Recusar com a devida justificativa qualquer produto entregue fora das especificacdes
constantes na proposta da CONTRATADA,;

7.1.12. Assumir a responsabilidade pelos prejuizos eventualmente causados a CONTRATADA,
decorrentes do mau uso ou operacao imprépria, a partir do ato da recepc¢ao do produto fornecido
para teste até a sua aceitacdo final, desde que, na sua apresentacdo, objeto ndo tenha
apresentado defeitos;

7.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

7.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos produtos.

7.1.15. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto contratado, sob os aspectos
guantitativos e qualificativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando

por escrito a CONTRATADA, as ocorréncias de imperfeicdes, falhas ou irregularidades, fixando-
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Ihe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades constatadas no fornecimento dos produtos.

8. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO
8.1. Sera escolhida para celebragéo do contrato para a execugao do servico do presente certame,
a empresa proponente detentora da proposta de menor pre¢co por item, cuja documentacdo de

habilitagédo esteja de acordo com as exigéncias do AVISO e seus anexos.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo
contratante atestar a execucéo do objeto do contrato.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.4. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liqguidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagédo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacao da regularizagédo da situacdo, ndo acarretando
gualquer dnus para a Contratante.

9.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios eletrbnicos oficiais,
para comprovacgédo da regularidade fiscal e trabalhista para verificar a manutencdo das condi¢cfes
de habilitagdo exigidas no Termo de Referéncia.

9.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serda providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

9.8. Havendo a efetiva execugdo do servigo, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo quanto a
regularidade fiscal e trabalhista.

9.9. Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada que nado esteja em situacao

regular, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de
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alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

9.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.
9.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacgéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacéo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor
da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

I=(TX) | 1=(6/100)/365

9.13. As duvidas/esclarecimentos sobre pagamento devem ser esclarecidas na Coordenacao
Financeira da SEPLAN.

10. DO CONTRATO

10.1. A Administracdo convocara o proponente detentor da proposta/cotacdo de menor preco,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, assinar o instrumento contratual que obedecera ao
disposto no AVISO e as condicdes da Lei Federal n°. 14.133/2021.

10.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condicdes de habilitacao.
10.3. Os termos do instrumento de contratacdo vincular-se-ao estritamente as disposicdes deste
instrumento.

10.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor preco,
devidamente habilitado.

10.5. A vigéncia dos contratos decorrentes deste certame obedecera aos termos do Art. 105 da
Lei n° 14.133/2021.

10.6. Os contratos decorrentes deste certame poderao ser alterados, observado o disposto no art.
124, da Lei n°® 14.133/2021.

10.6.1. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais,
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acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato que se fizerem nos servigos Ou nas compras.

11. REQUISITOS DA CONTRATACAO

11.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, além dos requisitos constantes no termo de
referéncia, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

11.1.1. A execucdo do servico é de responsabilidade da contratada;

11.1.2. A (s) empresa (s) vencedora (s) devera (8) o apresentar toda a documentacao necessaria
a habilitacédo

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
12.1. O presente contrato iniciar-se-4 na data de sua assinatura e tera vigéncia de 12 (doze)

meses, podendo ser prorrogado conforme a lei vigente.

13. RECURSOS E IMPUGNACOES

13.1. Aos participantes deste procedimento é assegurado o direito de Recurso, nos termos do art.
165 da Lei n°® 14.133/2021.

13.1. As impugnacdes ou davidas quanto ao AVISO e seus anexos, deverdo ser solicitadas por
escrito e dirigidos & Agente de Contratacdo e entregue mediante protocolo, durante o expediente
normal de atendimento, na forma da Lei.

13.1.1. Apresentadas as impugnac¢des ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao interessado,
no prazo de trés dias Uteis depois de protocoladas.

13.1.2 A empresa proponente, depois de informada das decisGes do agente de contratacdo, no
tocante a habilitagdo ou julgamento de Proposta de Preco e se dela discordar, terd o prazo de trés
dias Uteis para interposicao de recurso, contados da intimacdo do ato ou da lavratura da ata, se
presente no momento da abertura.

13.1.3. Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais proponentes que poderdo impugna-

lo no prazo previsto na Lei Federal n°. 14.133/2021.

14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacéo de
falhas ou defeitos observados.

14.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
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corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes do objeto desta contratacdo direta correrdo a conta de recursos
especificos, consignados no orcamento da Secretaria Municipal de Planejamento e

Desenvolvimento - SEPLAN, em conformidade com a seguinte dota¢@o orcamentaria:

FONTE DE RECURSO 1500000120

FICHA 1
PROJETO/ATIVIDADE 219030412804012141
ELEMENTO DE DESPESA 33.90.39

16. DO REAJUSTE

16.1. Os precos séo fixos no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das
propostas. Podendo ser reajustado pelo o IGP-M (indice Geral de Precos do Mercado), calculado
pela Fundacdo Getulio Vargas (FGV), os indices iniciais terdo como més base o més consignado
no Orcamento da Administracdo Municipal, com data-base vinculada a data do or¢camento
estimado, mediante solicitacdo da CONTRATADA. Desde que haja motivo justificado e plausivel —

e, neste caso, por acordo entre as partes.

17. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a
Contratada que:

17.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

17.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

17.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

17.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

17.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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17.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

17.1.8. apresentar declaragcdo ou documentacdo falsa exigida para o0 certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

17.1.9. fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

17.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

17.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

17.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

17.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

17.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a contratagéo direta e
serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes previstas no item 16.1

17.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administracdo publica pelas infracdes previstas nos
itens 17.1, deste Termo de Referéncia.

17.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelas
infracbes administrativas previstas nos itens 16.1.8 ao 17.1.12, bem como pelas infracdes
administrativas previstas itens 16.1.2 ao 16.1.7 deste Termo de Referéncia, que justifiguem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancao referida no item 16.2.2, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.3. As sancdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.2, e 16.2.3 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a serem efetuados.
17.4. Se a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora no
importe de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor do contrato.

17.6. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia.

17.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n°® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:

17.7.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
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17.7.3. Demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

17.6. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da SEPLAN, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados judicialmente.

17.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

17.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
proponente, a SEPLAN podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

17.9. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levara em consideragéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

17.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessérias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

17.11. A apuragédo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo

de agente publico.

18. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

18.1. O AVISO do certame definira todas as exigéncias de habilitacdo, devidamente
regulamentada pela legislacdo vigente, em especial a luz da Lei n° 14.133/2021, exigindo
principalmente documentacao relativa a:

18.1.1. Habilitacao juridica;
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18.1.2. Qualificacdo Técnica;
18.1.3. Habilitacéo Fiscal, Social e Trabalhista;
18.1.4. Qualificacdo econémico-financeira;

18.1.5. Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

19. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
19.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 14.133, de 2021,

regulamentada pelo Resolucéo Legislativa n°. 001, de 04 de marco de 2022.

20. GARANTIA DOS SERVICOS

20.1. A contratada devera garantia a boa qualidade dos servicos prestados, nos termos da
legislacéo vigente.

20.2. Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantird a qualidade dos servicos

prestados.

21. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

21.1. Os servicos serdo prestados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental
contidos no art. 5° da Instrucdo Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo —
SLTI/MPOG e no Decreto n® 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no que
couber;

21.2. Cumprir, no que couber, as exigéncias do inciso Xl, art. 7° da Lei 12.305, de 02 de agosto de
2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos — PNRS;

21.3. Cumprir, no que couber, as exigéncias do art. 6° da Instrucdo Normativa MPOG n°01, de 19

de janeiro de 2010, que estabelece as praticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos.

22. DAS OBRIGAQ@ES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTEQAO DE DADOS - LGPD

22.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declara¢do ou de aceitagcao expressa.

22.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

22.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipteses permitidas
em Lei.

22.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os

contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
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22.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacgfes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

22.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

22.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
22.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.

22.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

22.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

22.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizacédo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.
22.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

22.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados

a autoridade nacional.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. A empresa interessada em participar do procedimento deste certame devera apresentar
proposta de preco, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
AVISO e seus anexos.

21.2. A proponente devera apresentar planilha de precos, obedecendo a sequéncia dos itens, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de
um resultado.

21.3. As planilhas deverdo contemplar custos reais. A administragdo podera verificar a
compatibilidade dos precos consignados nas planilhas, com os precos praticados no mercado, de
forma a se evitar ‘jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para maior ou menor, o

gue podera ensejar na recusa da proposta.
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21.4. Justificamos a possibilidade de participacdo de sociedades cooperativas, nesta contratacéo,
por tratar-se de execucgdo de servicos em que a execucdo do objeto por este tipo de sociedade
necessariamente ndo gera nenhum risco a sua execucao. Além de observar regra que viabiliza tal
participacéo, inserta no art. 9°, §1°, | da Lei n°® 14.133/2021.

21.4.1. Dessa forma, entendemos que a permissdo da participacdo de Sociedades Cooperativas,
neste procedimento licitatério, se coaduna com o diploma legal mediante regramento de condicdes
de participacao e habilitacao.

21.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Séo Luis, 3 de junho de 2024.

MARIA DO §OCH ARY ARAUJO
Coordenagéo de Arkatde AdminiMragao Interna - SADIN
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